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DISCIPLINARE DELLA RDO 

Determina n. 71 a contrarre per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016 

e del regolamento d’istituto per gli acquisti sottosoglia art. 6 punto 1 lettera a) procedura comparativa  da 

espletarsi sul MEPA mediante RDO per l'acquisto della fornitura di beni informatici, per un importo contrattuale di 

circa 7300 euro Iva esclusa, necessari alla realizzazione del progetto "Non solo coding e robotica" finanziato 

nell'ambito dell'avviso pubblico della Regione Basilicata DD 15AJ/1782/2019 - FSC 2007/2013 Obiettivo di Servizio 

n. 1 – Istruzione, intervento n. 7 - Avviso pubblico rivolto agli Istituti Tecnici e Professionali per il potenziamento e la 

realizzazione di laboratori professionalizzanti. ISTANZA N. IST19019743 - PROT. N. 216680 DEL 30/12/2019 per u 

CUP: F62G20000090001 - CIG: Z3B2D8EA0C 

Determina n. 71 del 06.07.2020 

Il Responsabile Unico del procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Anna dell’Aquila. 

Il presente documento disciplina l’affidamento diretto di cui all’art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs 

18/04/2016 n. 50 previa consultazione di pIù  operatori economici (procedura comparativa), al ribasso sul 

prezzo a base della fornitura , da svolgersi mediante richiesta di offerta (RdO) per la fornitura di “Attrezzature 

Hardware” che si svolgerà interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato 

Elettronico (MePA)”– sito www.acquistinretepa.it 

Le offerte dovranno pervenire entro le ore 18:00 del giorno 13 luglio 2020 in tale sede verrà verificato che 

tutte le offerte sono pervenute nelle modalità ed entro il temine indicato . Il giorno 14 luglio 2020 alle ore 

15:00 si procederà all’apertura della seduta pubblica in piattaforma MEPA, con l’apertura della 

documentazione amministrativa per l’ammissione alla gara. E si procederà alla valutazione delle offerte. 

 Nel corso di tale seduta verrà effettuata una immediata verifica circa il possesso dei requisiti dei concorrenti 

al fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate.  

L'importo a della fornitura è fissato in:. Importo IVA esclusa  € 7300 (€ settemilatrecento00)  

Sono ammesse solo offerte in ribasso e con il corrispettivo che risulterà dalla procedura di comparazione.  

Il presente disciplinare ha per oggetto:  

1) La fornitura di attrezzature nuove di fabbrica descritte nel capitolato tecnico  
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2) La consegna franco destino presso la sede scolastica di Palazzo San Gervasio (PZ)  Via Palatucci 

La fornitura di tutte le attrezzature richieste dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche 

definite nel presente disciplinare con la formula “chiavi in mano”, tassativamente nei tempi richiesti entro e 

non oltre 10 giorni dalla stipula del contratto. La fornitura  sarà aggiudicata ai sensi dell’art. 95 D.Lgs. 

18/04/2016 n. 50 e ss.mm.ii., all’operatore economico che avrà formulato l’offerta più bassa per l’insieme 

dei prodotti. Possono partecipare alla presente procedura i soggetti che avranno ricevuto invito tramite 

MEPA secondo le modalità previste dalla presente RDO e abilitati al mercato elettronico per i bandi oggetto 

della RDO stessa.  

Si darà luogo all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida e, parimenti, l'Amministrazione 

ha facoltà di non procedere ad aggiudicazione con provvedimento motivato. Non saranno accettate offerte 

incomplete, parziali o alternative.  

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RdO a sistema.  

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini a tutti i 

partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA). 

Entro e non oltre il termine fissato per la presentazione, dovrà essere inserita nel sistema (MePA della Consip) 

la documentazione sotto riportata sottoscritta tramite firma digitale:  

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA A CORREDO DELL’OFFERTA  

Allegato 1  - Dichiarazione ex art 80 d.lgs 50/2016 sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante 

Allegato 2 - Capitolato Tecnico sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante come integrale 

accettazione dello stesso. 

Allegato 3 – Disciplinare della fornitura sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante come integrale 

accettazione dello stesso. 

Allegato 4 – Visura camerale aggiornata , in ogni caso non vecchia di 30 giorni 

Allegato 5 – Tracciabilità dei flussi finanziari 
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 Il concorrente in caso di aggiudicazione si impegna a:  

a) implementazione di tutte le azioni necessarie per garantire il rispetto delle prestazioni richieste;  

b)  risoluzione dei disservizi e gestione dei reclami da parte dell’ Istituzione Scolastica;  

c)  Attesta stare  circa la presenza obbligatoria delle marcature CE e delle certificazioni richieste nel 

Capitolato Tecnico;  

d)  effettuare la consegna, entro il termine di 10 giorni di calendario dalla stipula del contratto secondo 

quanto disposto nel presente Disciplinare e nel Capitolato Tecnico;  

 

Documento “Offerta Economica”: creato di default dal sistema nel quale andrà indicato il “prezzo dell'intera 

fornitura onnicomprensivo ”. 

Dettaglio dell'offerta tecnica, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa. Nel presente 

documento dovranno essere indicati i prezzi unitari dei singoli prodotti. Con le schede tecniche dei prodotti 

richiesti . 

Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata 

 La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nella 

documentazione di gara con rinuncia ad ogni eccezione.  

 L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo all’affidamento o di prorogarne la data ove lo 

richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 

 L'Amministrazione ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.  

L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta.  

L'aggiudicazione definitiva della fornitura è adottata con determinazione del Dirigente Responsabile del 

Procedimento.  

DUVRI: essendo solo fornitura di beni non vi sono interferenze. 

MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA FORNITURA 

mailto:pzis01100t@istruzione.it


 
 
 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’ Università e della Ricerca 
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE -  “G. SOLIMENE” - 

VIA ALDO MORO, 1- 85024 LAVELLO (PZ) - C.F. 93001760763 – Cod. Univ. UFZUGU 

Istituto Tecnico Economico 
Amministrazione Finanza Marketing 

Sistemi Informativi Aziendali 

PZTD011014 

Istituto Tecnico Tecnologico 
Agraria Agroalimentare Agroindustria 

Produzioni e Trasformazioni - Viticoltura ed Enologia 

Gestione dell’ambiente e del territorio 

PZTA01101N 

Liceo Classico 
 

PZPC011015 

Liceo 

Scientifico 
Liceo Scientifico 

Scienze applicate 

PZPC011015 

Percorso di II 

Livello                

Serale per 

Adulti 
PZTD01150C 

SEDE PALAZZO SAN GERVASIO - “C. D’ERRICO” 

Istituto Tecnico Economico 
Amministrazione Finanza Marketing 

Sistemi Informativi Aziendali 

PZTD011025 

Liceo Linguistico  

 

PZPM011019 

Percorso di II Livello 
Serale per Adulti 

 

PZTD01152E 

D.S. 0972 88146 -  D.S.G.A. 0972 83956 -  SEGR.  0972 83956 -  I.T.T.  0972 88644 -  SEDE PALAZZO SAN GERVASIO 0972 44488 
pzis01100t@istruzione.it  pzis01100t@pec.istruzione.it 

 

 
 

 L’aggiudicazione della RDO avverrà sulla base del criterio del prezzo più basso sull’importo posto a base di 

gara, ai sensi dell’art. 95 D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii., per quanto descritto nel capitolato e negli 

altri documenti , le cui caratteristiche sono immodificabili. 

La graduatoria finale sarà stilata sulla base del prezzo offerto da ogni singolo concorrente.  

L’amministrazione si riserva, inoltre, di dare attuazione a quanto previsto dall’art. 95 comma 12 D.Lgs. 18 

aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii. nel caso che nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 

del contratto 

 STIPULA DEL CONTRATTO 

Prima della stipula del contratto si procederà al controllo dei requisiti  per poter stipulare con la pubblica 

amministrazione ex art 80 d.lgs 50/2016 per i primi due operatori classificati 

-casellario giudiziario 

-carichi pendenti 

- certificazione Agenzia delle Entrate  

-DURC 

- Consultazione casellario Anac 

In caso di esito negativo si procederà a scorrere la graduatoria ed interpellare per la fornitura  l’operatore 

successivo. 

Quanto contenuto nel presente disciplinare e nella determina costituiscono clausole contrattuali. 

CAUSE DI NON AMMISSIONE ED ESCLUSIONE DALLA FORNITURA  

Saranno escluse le offerte dei fornitori:  

1) che non assumeranno gli impegni richiesti relativamente al rispetto dei termini e delle condizioni 

indicati nella documentazione amministrativa;  

2) che risulteranno difformi rispetto alle caratteristiche tecniche richieste nel capitolato   

3)  privi dei requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come indicati all'art 83 del D.Lgs. 

18 aprile 2016 n. 50 , e ss.mm.ii. e che si trovano in una delle fattispecie previste come motivi di 
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esclusione dall’art. 80 D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 , e ss.mm.ii. Le esclusioni avverranno ai sensi di 

quanto stabilito all'art. 80 D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii.  

QUALITA’ DEI MATERIALI E COLLAUDO 

Il materiale della fornitura dovrà essere conforme alle specifiche tecniche minime descritte nel capitolato e 

dei prodotti indicati essendo gli stessi di largo mercato. Non saranno accettati materiali, apparecchiature e 

accessori con caratteristiche tecniche diverse da quelle previste. Tutte le apparecchiature dovranno essere 

nuove di fabbrica, presenti nei listini ufficiali delle case madri al momento dell’offerta. Il collaudo ha per 

oggetto la verifica dell’idoneità dei Prodotti alle funzioni di cui alla documentazione tecnica ed al manuale 

d’uso, nonché la corrispondenza dei Prodotti alle caratteristiche e alle specifiche tecniche e di funzionalità 

indicate nell’offerta e nel Capitolato Tecnico. Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà 

sostituire entro 2 (due) giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni 

attività necessaria affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato. Nel caso in cui anche il secondo 

collaudo presso l’Istituto Scolastico Punto Ordinante abbia esito negativo, l’Amministrazione contraente ha 

facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto di fornitura in tutto o in parte. I prodotti non conformi 

saranno resi a spese del fornitore e l’importo del valore più eventuali dedotto dell’importo del contratto. 

 È ammessa l’apposizione del marchio CE sui documenti allegati al prodotto solo qualora ne sia impossibile 

l'apposizione diretta sul componente verifica di quanto dichiarato nella documentazione di offerta tecnica, 

in merito alle caratteristiche e funzionali delle apparecchiature offerte.  

VERIFICA TECNICA PRESSO IL PUNTO ORDINANTE  

La merce consegnata sarà oggetto di collaudo presso la sede scolastica di Palazzo San Gervasio. Delle 

operazioni di verifica verrà redatto apposito verbale. In caso di esito positivo della verifica tecnica si procede 

il fornitore sarà avvisato della data e ora del collaudo con posta elettronica. La merce sarà accettata alla 

consegna con riserva di verifica e collaudo 

CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA  

Le attività di consegna includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano. Le forniture 

oggetto dell'appalto devono essere coperte da garanzia con assistenza, inclusiva di manutenzione, con 

decorrenza dalla “data di collaudo positivo” della fornitura e con intervento della durata di 36 mesi.  

ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
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Ai sensi dell’ art. 32, comma 11 lettera b del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii., si darà avvio all'esecuzione 

senza rispettare il termine dilatorio in quanto il mercato elettronico è esentato e poiché la mancata 

esecuzione immediata della prestazione dedotta nella gara potrebbe compromettere la concessione del 

Finanziamento.  

L'aggiudicatario dovrà tempestivamente eseguire la fornitura che dovrà essere assolta inderogabilmente nei 

termini previsti.  

Ferma restando i controlli di rito ex art 80 d.lgs 50/2016 dell’Istituzione Scolastica della verifica dei requisiti 

e delle documentazioni richieste nel bando, si procederà all'aggiudicazione definitiva ed alla stipulazione del 

contratto con la ditta aggiudicataria. 

 Il Contratto di fornitura con l’operatore economico si intenderà  validamente perfezionato al momento in 

cui il Documento di Accettazione firmato digitalmente viene caricato a Sistema secondo quanto previsto 

dall’art. 52 delle Regole del Sistema di e-procurement 

https://www.acquistinretepa.it/opencms/export/sites/acquistinrete/documenti/Modello_Funzioname 

nto/Regole_del_sistema_di_e_procurement_2011.pdf 

 Il tempo ultimo previsto per la consegna delle apparecchiature ordinate è 10 giorni dopo la stipula del 

contratto. 

 LUOGO DI ESECUZIONE DELLE PRESTAZIONI L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali 

presso: l’IISS Solimene sezione staccata di Palazzo San Gervasio (PZ) “Camillo D’Errico” Via Palatucci 

PENALI In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 

ESCLUSA). 

 E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.  

Saranno praticate le seguenti penali: 

 € 50,00 per ogni giorno di ritardo rispetto ai tempi di consegna anche per colpe non imputabili all’operatore 

economico. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, 

a posta elettronica certificata, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 
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contrattuali, entro il termine perentorio di 5 giorni. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale 

adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che 

l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. 

 E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. In ogni caso, 

l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di 

fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 3 gg di preavviso rispetto alla data di 

recesso. 

 Si indicano a titolo esemplificativo e non esaustivo le seguenti cause di risoluzione:  

 il venire meno, a seguito dell'aggiudicazione, o comunque durante la fornitura, dei requisiti prescritti nei 

documenti di gara ai fini della partecipazione ;  

 fatto che costituisca frode o grave inadempimento;  

 esercizio di attività illecite;  

negligenze o imperizie che compromettano gravemente l'esecuzione della fornitura.  

CORRISPETTIVO E FATTURAZIONE  

La fattura elettronica, emessa solo dopo il collaudo con esito positivo, sarà intestata a: Denominazione Ente: 

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE “G SOLIMENE” Codice Univoco ufficio: UFZUGU codice IPA 

istsc pzis0100t  Codice fiscale  93001760763 Indirizzo: Via Aldo Moro n. 1 – 85024 Lavello (PZ)  

La fattura sarà accettata e pagata dopo il collaudo entro i termini di legge. 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Foro competente Potenza. 

 TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Allo scopo di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari connessi all’appalto in oggetto, l’impresa 

appaltatrice assume su di sé l’obbligo di utilizzare uno o più conti bancari o postali presso banche o presso la 

Società Poste Italiane S.P.A. dedicati, anche non in via esclusiva. Tutti i movimenti finanziari devono essere 

registrati su conti correnti dedicati edevono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del 
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bonifico bancario o postale ovvero con altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità 

delle operazioni  

Ogni eventuale inottemperanza a quanto sopra previsto costituirà clausola risolutiva espressa del contratto 

ferma restando la facoltà dell'Amministrazione di esigere il risarcimento dell’eventuale maggior danno.  

L’Amministrazione si riserva, inoltre, di svolgere tutti i controlli necessari affinché i contratti sottoscritti con 

i subappaltatori ed i subcontraenti nella filiera delle imprese a qualsiasi titolo interessate ai lavori contengano 

una clausola a pena di nullità assoluta del contratto con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari dei cui alla legge 136/2010.  

ACCESSO AGLI ATTI Ai sensi dell’art. 53 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 , e ss.mm.ii.l’accesso agli atti è differito:  

a) in relazione all'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno manifestato il loro 

interesse, e in relazione all'elenco dei soggetti che sono stati invitati a presentare offerte e all'elenco dei 

soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte 

medesime;   

b) ai soggetti la cui richiesta di invito sia stata respinta, è consentito l'accesso all'elenco dei soggetti che hanno 

fatto richiesta di invito o che hanno manifestato il loro interesse, dopo la comunicazione ufficiale, da parte 

delle stazioni appaltanti, dei nominativi dei candidati da invitare; 

c)  in relazione alle offerte, fino all'aggiudicazione;  

d) in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine per la 

presentazione delle medesime;  

e) in relazione alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione. 

 Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e ss.mm.ii sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di 

divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a 

giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione 

dell’offerente, segreti tecnici o commerciali. E’ comunque consentito l’accesso al concorrente che lo chieda 

in vista della difesa in giudizio dei propri interessi. 

 ONERI ED OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO  
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Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell'Aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun 

compenso aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi:  

 l'obbligo di segnalare per iscritto immediatamente al Committente ogni circostanza o difficoltà relativa alla 

realizzazione di quanto previsto.  

OSSERVANZA DI NORME PREVIDENZIALI, ASSISTENZIALI E A TUTELA DELLA MANO D’OPERA 

 L’Aggiudicatario è unico responsabile nei confronti del personale impiegato e dei terzi nell’espletamento 

della fornitura e posa in opera. Esso è obbligato ad osservare la normativa vigente a tutela dei lavoratori, 

sotto ogni profilo, anche quello previdenziale e della sicurezza. L’Aggiudicatario ha l’obbligo di garantire i 

lavoratori per le ipotesi di infortunio di qualsiasi genere che possano verificarsi nello svolgimento anche di 

quella parte di attività dagli stessi prestata direttamente all’interno dei locali della Committente, manlevando 

quest’ultima da ogni eventuale richiesta di risarcimento. L'Aggiudicatario ha l'obbligo di osservare, oltre il 

presente Capitolato, ogni altra norma di legge, decreto e regolamento, vigenti od emanati in corso d'opera 

in tema di assicurazioni sociali ed è tenuto al rispetto di tutte le normative relative alle assicurazioni sociali 

del personale addetto ed alla corresponsione dei relativi contributi, esonerando di conseguenza la 

Committente da ogni e qualsiasi responsabilità civile in merito. L’Aggiudicatario è obbligato ad applicare ai 

lavoratori dipendenti, occupati per l’esecuzione della fornitura e posa in opera e manutenzione, condizioni 

normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro vigenti nella località e 

nei tempi in cui si svolgono i lavori. I suddetti obblighi vincolano l'Aggiudicatario per tutta la durata 

dell'appalto anche se egli non sia aderente alle associazioni stipulanti o receda da esse ed indipendentemente 

dalla natura e dimensioni dell'Aggiudicatario di cui titolare o legale rappresentante e da ogni altra sua 

qualificazione giuridica, economica o sindacale.  

                                                                                                                Il Dirigente Scolastico 

                        Prof.ssa  Anna  dell’Aquila  
                                                                                                                                                                 Firmato digitalmente ai sensi del Codice 

       dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso    connesse 
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